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PROCEDIMENTO DE REQUISIÇÃO PARA EMISSÃO DE PORTARIA 

PARA CONDUÇÃO DE VEÍCULO OFICIAL 

 

1. SERVIDOR INTERESSADO  

1.1 O servidor interessado inicia o processo eletrônico no SIPAC - Protocolo\ Processos\ Abrir 

processo (ASSUNTO DO PROCESSO: 044.4 - ADMINISTRAÇÃO DA FROTA DE VEÍCULOS/CONTROLE 

DE USO CONTROLE DE USO DE VEÍCULOS);  

1.2 No campo “Assunto detalhado” digite o texto: SOLICITAÇÃO DE PORTARIA PARA CONDUÇÃO DE 

VEÍCULO OFICIAL; no campo “Natureza do processo”, selecione OSTENSIVO; preencha os dados do 

interessado e clique em CONTINUAR;  

1.3 Em seguida, clique em CARREGAR O MODELO do template de “Requisição de autorização para 

condução de veículos Oficiais”, e preencha as informações e justificativa (esse documento deverá 

ser assinado pelo solicitante e pelo dirigente máximo de sua unidade - Diretor, Pró-reitor ou 

Secretário);  

1.4 Em seguida, clique em CARREGAR O MODELO do template de “Termo de responsabilidade para 

condução de veículo oficial”, e preencha as informações.  

1.5 Anexe ao processo uma cópia digitalizada “colorida” da CNH do solicitante (a foto da CNH será 

utilizada na carteirinha). 

1.6 Enviar o processo eletrônico para a DITL - Divisão de Transportes e Logística para as devidas 

providências. 

2. A DITL encaminhará ao solicitante a portaria de autorização para condução de veículo oficial e, 

adicionalmente, uma versão em formato de carteira que deverá ser recortada e plastificada, sendo 

esta de porte obrigatório para a retirada e condução de veículos oficiais da Unifesspa.  

 

Marabá (PA), 30 de junho de 2021 
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